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3 Tento zivotopis zretelné prezentuje vase zkusSenosti a dovednosti, ackoli by mohl byt Vytvofit PDF analyzu (b
7 Zivotopis vypada dobre strukturovan jasnéji. Pravdépodobné budete schopna najit praci s timto Zivotopisem,
Skore L — ale mohlo by to byt snazsi s ur&itymi vylepsenimi.
3 slova typ

Organizovana, komunikativni, efektivni  Uplny

Celkova zpétna vazba \69

Al zpétna vazba a doporuceni pro vas zivotopis .
P P P P Kvalita

Zpétna vazba trenéra

Pro zacatek doporucuji optimalizovat formatovani a usporadani vaseho Zivotopisu. Je dllezité, aby byl dokument vizualné prehledny a snadno skenovatelny. DodrzZujte
jednotny format pro zacatek a konec pracovnich zkusenosti (napfiklad Leden 2016 - Soucasnost) a ujistéte se, Ze vSechny klicové informace, jako jsou kontaktni udaje,
dovednosti a vzdélani, jsou dobre viditelné a prehledné usporadany. Také byste mohli zvazit zaradit kratkou profesionalni sumarizaci na zacatek zivotopisu hned pod
kontaktnimi Udaji, abyste zvyraznili své klicové kvalifikace a prildkali pozornost zaméstnavatell hned na Uvod.

Dale by bylo vhodné rozsifit popis vasich pracovnich zkusenosti a pfidat konkrétni Uspéchy, které jste béhem svého plsobeni dosahla. Misto obecnych ukoll zkuste
zdUraznit konkrétni vysledky a pFinosy, které jste pfinesla do spolec¢nosti. Napfiklad uvedte, jaké konkrétni projekty jste Uspésné koordinovala, jaké zlepSeni jste
provedla ve spravé dokumentl nebo jak jste zefektivnila interni procesy. Pridejte také kvantitativni data, pokud je to mozné, napfiklad pocet schiizek, které planujete
meésicné, nebo miru snizeni chyb v dokumentaci diky vasi praci.

Nakonec doporucuji aktualizovat sekci dovednosti a pridat nékteré dalsi kliCové schopnosti, které by mohly byt atraktivni pro potencialni zaméstnavatele. Zamérte se na
meékké i tvrdé dovednosti. Napfiklad mUzete uvést dovednosti v oblasti e-mailové komunikace s rliznymi institucemi, zkuSenosti s konkrétnimi softwarovymi néastroji Ci
systémy spravy informaci, nebo dovednosti v oblasti fizeni projektll. Nezapomente také uvést cizi jazyky, které ovladate, a jaka je jejich uroven. Tyto doplnky vas
Zivotopis obohati a ucini ho atraktivnéjSim pro Siroké spektrum potencialnich zaméstnavateld.
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Vylepseni vaseho zivotopisu pohanene Al Ctitelnost

Dobry den Veroniko,

Dékuji Vam za zaslani Vaseho zivotopisu. NiZze najdete seznam doporuceni, ktera pomohou zlepSit strukturu a obsah Vaseho Zivotopisu:

1. **PFidejte jasny nadpis**: Napfiklad "Zivotopis" miZe byt nahrazeno vice specificky jako "Zivotopis - Veronika, Osobni Asistentka".

2. **Sekce kontaktnich udajli**: Umistéte své kontaktni Udaje (telefon, e-mail, bydlisté) do horniho pravého rohu, aby byly dobfe viditelné.

3. **Profesni shrnuti**: Uvedte kratky uvodni odstavec (2-3 véty), ktery shrnuje Vase kliCové kvalifikace a pfinosy pro potencidlniho zaméstnavatele.

4. **x\Vyuka a kurzy**: Rozdélte tuto sekci na "vzdélani" a "kurzy". Uvedte konkrétnéjsi podrobnosti o kazdém kurzu, napriklad rok dokonceni.

5. *xPodrobnosti o zaméstnavatelich**: Pridejte vice informaci o firmach, pro které jste pracovala. Kratky popis firmy a jeji industrialni zaméreni by byl prinosny.
6. **Casové obdobi**: Nahrad'te "Obdobi (napf. Leden 20XX - Sou¢asnost)" konkrétnimi daty. Uvedte pfesné mésice a roky pro kazdou pracovni pozici.

7. x¥\ysledky a Uspéchy**: Uvedte konkrétni vysledky a Uspéchy, kterych jste v pfedchozich pozicich dosahla. Napfiklad, kolik schiizek jste mési¢né organizovala
a jak jste zlepsSila efektivitu kancelare.

8. *xJazykové znalosti**: Pokud mate znalosti cizich jazyk(, uvedte je v samostatné sekci "Jazykové znalosti" spolu s Urovni jejich ovladani.

9. *xAktualizace dovednosti**: Kompileni moderni technické a softwarové dovednosti, které vlastnite, napfiklad dalsi programy nebo nastroje, se kterymi mlzete
pracovat.

10. **Graficka Uuprava**: Pouzijte profesionalni Sablonu s ¢istou a prehlednou strukturou. Zvazte pfidani oddélovacich ¢ar a rliznych typ0 pisma pro lepsi ¢itelnost.
1. **Reference**: Pokud mate reference od predchozich zaméstnavatell, uvedte je, nebo napiste "Reference k dispozici na pozadani."

Doporucuji Vam implementovat tyto zmény, aby Vas zivotopis Iépe reflektoval Vase zkuSenosti a dovednosti, a zaroven byl atraktivnéjsi pro potencialni
zameéstnavatele. Preji Vam hodné Stésti.

S pozdravem,
[Vase jméno]

Vizualni analyza
ZlepSete vizualni vzhled a strukturu vaseho zivotopisu
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Jedinym kliknutim algoritmus Al zrak analyzuje a nabidne
zpétnou vazbu na vas vzhled zivotopisu. Kliknéte a
Zjistéte, zda se vas obrazek hodi k vasemu zivotopisu!

Vytvofit zpétnou vazbu Al

Opravy textu fD

ZlepsSete gramatiku a srozumitelnost vaseho zivotopisu & geni )
P g P Dal$i doporuceni  [RFNEIGETIN

Original Opravené
Univerzita ABC, Mésto, 2009 - 2012 — Univerzita ABC, Mésto, 2009 - 2012
Osobni asistentka Spolec¢nost XYZ, Mésto, Obdobi (napf. Leden 20XX - — Osobni asistentka, Spolecnost XYZ, Mésto, Leden 20XX - Sou¢asnost
Soucasnost)
Administrativni asistentka Spolec¢nhost LMN, Mésto, Obdobi (napf. Kvéten — Administrativni asistentka, Spole¢nost LMN, Mésto, Kvéten 20XX - Prosinec
20XX - Prosinec 20XX) 20XX
Vice nez 7 zkuSenosti jako osobni asistentka s vynikajicimi organizacnimi — Vice nez 7 let zkuSenosti jako osobni asistentka, s vynikajicimi organiza¢nimi
schopnostmi a schopnosti komunikovat s rdznymi urovnémi managementu. schopnostmi a schopnosti komunikovat s rliznymi Grovnémi managementu.
Prakticky kurz o efektivnim fizeni Casu a organizaci prace pro dosazeni — Prakticky kurz o efektivnim fizeni €asu a organizaci prace pro dosazeni
lepSich vysledkd v praci. lepSich vysledkl v praci.
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